Информация о вакантной должности

	1. Тип вакансии
	Вакансия для замещения вакантной должности

	2. Наименование вакантной должности
	Консультант

	3. Замещение по конкурсу
	Да

	4. Причина, по которой конкурс не проводится
	-

	5. Прием документов в электронном виде
	Нет

	6. Наименование органа местного самоуправления
	Администрация муниципального образования город Новомосковск

	7. Принадлежность органа местного самоуправления
	Городской округ

	8. Наименование муниципального района / городского округа с внутригородским делением, в границах которого находится орган местного самоуправления
	Тульская область,  Новомосковск

	9. Структурное подразделение
	Управление архитектуры и градостроительства (Администрация муниципального образования город Новомосковск)

	10. Профиль деятельности органа местного самоуправления
	Государственное управление и обеспечение военной безопасности; обязательное социальное обеспечение

	11. Область профессиональной деятельности
	Архитектура

	12. Группа вакантной должности муниципальной службы
	Ведущая

	13. Уровень вакантной должности
	-

	14. Направление профессиональной служебной деятельности
	Другое

	15. Специализация по направлению профессиональной служебной деятельности
	Архитектура

	16. Расположение рабочего места 
	Тульская область,  Новомосковск

	17. Примерный размер денежного содержания (оплаты труда)
	от 26400,00 до 34000,00

	18. Командировки
	Нет

	19. Служебное (рабочее) время
	5-ти дневная с.н. с 09-00 до 18-00

	20. Нормированность рабочего дня
	Нормированный

	21. Тип служебного контракта (трудового договора)
	Бессрочный

	22. Гарантии, предоставляемые муниципальному служащему / социальный пакет
	-

	23. Дополнительная информация о вакантной должности
	-

	24. Краткое описание должностных обязанностей
	1. Проведение проверки документов, необходимых для выдачи разрешения на строительство.

2.  Проведение проверки документов, необходимых для выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию объектов недвижимости.


3. Подготовка и выдача разрешений на строительство и ввод в эксплуатацию объектов недвижимости.

4. Консультирование граждан и юридических лиц по вопросам подготовки документов необходимых для получения разрешения на строительство и разрешения на ввод в эксплуатацию.

5. Консультирование граждан по вопросам предполагаемого строительства.


6. Составление форм отчетности по капитальному строительству.

7. Выдача разрешений на осуществление геодезических, топографических работ на территории муниципального образования город Новомосковск.
8. Подготовка ответов на обращения граждан, организаций и учреждений по вопросам строительства объектов недвижимости и в сфере земельных отношений.

9. Муниципальный служащий является ответственным за предоставление муниципальных услуг (выдача разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования; выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования) и должен исполнять следующие обязанности:

10. Осуществление предоставления муниципальных услуг в соответствии с административными регламентами предоставления муниципальных услуг.

11. Разработка проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг, изменений и дополнений в них. 

12. Осуществление мониторинга изменений законодательства, регламентирующего предоставление муниципальных услуг и своевременное внесение предложений по приведению муниципальных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальных услуг, в соответствие с действующим законодательством.

13. При необходимости подготовка предложений по внесению изменений в:

 перечень муниципальных услуг, предоставляемых администрацией муниципального образования город Новомосковск, 

 перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг,

перечень муниципальных услуг, предоставляемых администрацией муниципального образования город Новомосковск, для которых требуется организация межведомственного и межуровневого взаимодействия.

14. Своевременное информирование населения муниципального образования об изменениях, связанных с порядком предоставления муниципальных услуг, путем направления информации о данных изменениях для размещения на официальном сайте муниципального образования город Новомосковск (далее – официальный сайт), в Общественном пункте доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования город Новомосковск (далее – Общественный пункт доступа).

15. Осуществление контроля за размещением информации, связанной с порядком предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте муниципального образования город Новомосковск (www.nmosk.ru) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и в Общественном пункте доступа.

16. Своевременная актуализация сведений о муниципальных услугах в Реестре государственных услуг (функций) Тульской области.

17. Осуществление контроля за правильностью размещения сведений о муниципальных услугах на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

18. Своевременное информирование многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) об изменениях, внесенных в муниципальные правовые акты, регламентирующие порядок предоставления муниципальных услуг.

19. Информирование населения муниципального образования о возможности получения муниципальных услуг в МФЦ.

20. Участие в проведении мероприятий, направленных на обучение и повышение квалификации сотрудников МФЦ по вопросам предоставления муниципальных услуг.

21. Передача в МФЦ документов и информации, необходимой для предоставления муниципальных услуг.

22. Подготовка проектов запросов и обращений в МФЦ по вопросам, относящимся к сфере деятельности МФЦ, а также предложений по совершенствованию деятельности МФЦ.

23. Информирование населения муниципального образования о возможности получения муниципальных услуг в электронной форме.

24. Осуществление ежедневного мониторинга региональной системы электронного правительства Тульской области с целью своевременного получения запросов в электронной форме о предоставлении муниципальных услуг.

25. Формирование и направление межведомственных (межуровневых) запросов о предоставлении документов и информации для предоставления муниципальных услуг в федеральные органы исполнительной власти, органы государственных внебюджетных фондов, исполнительные органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, а также в органы, структурные подразделения администрации муниципального образования город Новомосковск.

26. Своевременная подготовка и направление ответа на межведомственный (межуровневый) запрос о представлении документов и информации для предоставления государственных или муниципальных услуг.

	25. Требования для замещения должности - уровень профессионального образования не ниже, чем
	Высшее образование – бакалавриат

	26. Стаж государственной гражданской службы
	Без предъявления требований к стажу

	27. Стаж работы по специальности, направлению подготовки
	Без предъявления требований к стажу

	28. Знания и умения
	-

	29. Опыт работы
	-

	30. Дополнительные требования к кандидатам
	-

	31. Срок приема документов
	22.10.2018 - 09.11.2018

	32. Место приема документов
	г. Новомосковск, ул. Комсомольская, д.32/32, каб. 302

	33. Время приема документов
	Пн.-Чт. 9.00 - 18.00, Пт. 9.00 - 17.00, перерыв 13.00 - 14.00

	34. Почтовый адрес
	301650, Тульская область, г. Новомосковск, ул. Комсомольская, д. 32/32

	35. Контактная информация
	8 (48762) 2-71-72, kulagina@nmosk.ru

	36. Контактное лицо
	Кулагина Евгения Викторовна

	37. Интернет-сайт органа местного самоуправления
	http://nmosk.ru

	38. Дополнительная информация
	-


